ALUR PROSES PENGUSULAN
ASIMILASI/PB/CMB/CB DI UPT

Berdasarkarn Peraturan Menterd Hukurm dan HAM Bl Nomor 03 Tehun 2015
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Renrizi, Asimilasi. Cuti Mengunjungi Keluarga,
Pembebasan Bersyarat, Cutl Menjelang Bebas dan Cutl Bersyarat
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PENGAYOMAN
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JPT mengirimkan kemball usutan hasil

ALUR PROSES PENGUSULAN <@
ASIMILAS| &

Tindak Pidana Khusus $ecara Online

Berdasarkan Peraturan Menteri Hukum dan HAM Rl Nomior 03 Tahun 2018
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi, Asimilasi; Cuti Mengunjungl Keluarga,

Pembebasan Bersyarat, Cuti Menjelang Bebas dan Cuti Bersyarat

1. Melakukan Pendataan Narapidana
2. Melengkapi Inputan data dan Dokumen
3. Membuat Daftar Usulan Sidang TPP u P I
4. Melaksanakan Sidang TPP { Terima Data dari Pusat
5 K{:r?trnl SFdHnQ 2 Cetak SK
6. Verifikasi Sidang
7. Upload Surat Pengantar
8 Kirim/Terima Data Dan Dokumen
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5 £3 Melakukan Verifikasi Usulan Torbeses
al & Jangka Waktu : Max 3 Hari
Sejak Usulan diterima dari UPT C!IHHWélK
etak

Melakukan Verifikasi Usulan .
. Melaksanakan Sidang TPP A
. Meminta Pertimbangan Instansi Lain
. Meminta Surat Keterangan Izin Tinggal

dari Direktur Jenderal Imigras/ I][TJEN P“E

;ﬂjalat l;’n&grasé}_[Bag&WEA} . 1, Generate SK Personal
s SIILHES 302 RS e TETHEH 2. Penandatanganan Elektronik Dirjen

Jangka Waktu : Max 15 Hari
Sejak Usulan diterima dari UPT
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<P ALUR PROSES PENGUSULAN
CUTI BERSYARAT

Tindak Pidana Umum/Pidana Khusus Secara Onlme

Berdasarkan Peraturan Monteri Hukom dan HAM Rl Nomor 03 Tabun 2018
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi, Asimilasi, Cuti Mengunjungi Kefuarga,
Pembebasan Bersyarat, Cuti Menjelang Bebas dan Cuti Bersyarat

. Melakukan Pendataan Narapidana

. Melengkapi Inputan data dan Dokumen
. Membuat Daftar Usulan Sidang TPP

- Melaksanakan Sidang TPP

- Kontrol Sidang A

. Verifikasi Sidang “ P .I'
- Upload Surat Pengantar

. Kirim/Terima Data Dan Dokumen 1. Terima Data dan Pusat
(Konsolidasi) 2. Cetak SK
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Tembusan

o =1 &L b LRy

KANWIL :

Melakukan Verifikasi Usulan ﬁi el
Jangka Waktu : Max 2 Hari e i

KANWIL

Cetak SK

Pengembalian Kepada UPT
Apabile sde Permintaan Perbaikan

UFT mengirimkan kemball usulan hasil > I]"J[N P“S

perbaikan kepada Difjen Pas (Max 3 Hari) 1. Melakukan Verifikasi Usulan
2. Membuat Persetujuan

3. Generate SK Personal
4. Penandatanganan Elektronik Dirjen

Jangka Waktu : Max 3 Hari
Sejak Usulan diterima darni UPT
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A ALUR PROSES PENGUSULAN
CUTI MENJELANG BEBAS

Tindak Pidana Umum/Pidana Khusus Secara Online

Berdasarkan Peraturan Menteri Hukum dan HAM Rl Nomor 03 Tahun 2018
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi, Asimilasi, Cuti Mengunjungi Keluarga,
Pembebasan Bersyarat, Cuti Menjeiang Bebas dan Cuti Bersyarat

. Melakukan Pendataan Narapidana
Melengkapi Inputan data dan Dokumen

- Membuat Daftar Usulan Sidang TPP i

. Melaksanakan Sidang TPP P

. Kentrol Sidang -

. Verifikasi Sidang I.I P T

. Upload Surat Pengantar

. Kirim/Terima Data Dan Dokumen 1. Terima Data dar Pusat
(Konsolidasi) 2. Cetak SK

L0 = 0% N In 3 B

Tembusan

Pengiriman SK

KANWIL
Melakukan Verifikasi Usulan

Jangka Waktu : Max 2 Han
Sejak Usulan diterima dari UPT

Pengusulan
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Pengembzlian Kepada UPT @.ﬁiﬁ K I:I " w l ].

Apabila Ada Permintaan Perbaikan Cetak SK
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sikan kecada Diion Pas (ifax 2 Haril 1. Melakukan Verifikasi Usulan
' 2. Membuat Persetujuan
3. Generate SK Personal
4. Penandatanganan Elakironik Dirjen

Jangka Waklu : Max 3 Hari
Sejak Usulan diterima dari UPT
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< ALUR PROSES PENGUSULAN
ASIMILASI

Tindak Pidana Umum Secara Online

Berdasarkan Peraturan Menteri Hukum dan HAM Rl Nomor 03 Tahun 2018
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi, Asimilasi, Cuti Mengunjungi Keluarga,
Pembebasan Bersyarat, Cuti Menjelang Bebas dan Cuti Bersyarat

1. Melakukan Pendataan Narapidana :
2 Melengkapi Inputan data dan Dokumen =
3. Membuat Daftar Usulan Sidang TPP @
4. Melaksanakan Sidang TPP =9
5. Kontrol Sidang A
6. Verifikasi Sidang u P '|'
7. Upload Surat Pengantar
8. Kirim/Terima Data Dan Dokumen 1. Terima Data dari Pusat
(Konsolidasi) 2. Cetak SK
®
N — :
Tembusan
Melakukan Verifikasi Usulan = i
Jangka Waktu : Max 2 Han ]

Sejak Usulan diterima dan UPT

e @
Tembusan 9

KANWIL

Cetak SK

Fengembalian Kepada UPT
Apabila Ada Permintaan Perbaikan

UPT menginmkan kembali usulan hasil > n"l"I[N F"s

perbaikan kepada Ditjen Pas (Max 3 Hari) 1. Melakukan Verifikasi Usulan
2 Membuat Perselujuan
| 3. Generate SK Personal

4. Penandatanganan Elektronik Dirjen

Jangka Waktu : Max 3 Hari
Sejak Usulan ditenma dari UPT
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<~  ALUR PROSES PENGUSULAN
=) PEMBEBASAN BESYARAT

Tindak Pidana Khusus Secara Online

Berdasarkan Peraturan Monterl Hubum dan HAM Rl Nomor 03 Tahun 2018
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi, Asimilasi. Cuti Mengunjungl Keluarga,
Pembebazan Bersyarat, Cuti Menjelang Bebas dan Cuti Bersyarat

1. Melakukan Pendataan Narapidana
2. Melengkapi Inputan data dan Dokumen
\ 3. Membuat Daftar Usulan Sidang TPP

4. Melaksanakan Sidang TPP

J 5. Kontrol Sidang

&, Verifikasi Sidang

7. Upload Surat Pengantar

8. Kirim/Terima Daia Dan Dokumen
(Konsolidasi)

= UPT

1. Terima Data dari Pusat
2. Cetak SK

Pengembalian Kepada UPT
Apabila Ada Permintaan Perbaikan

perbalkan kepada Ditizn Pas (Max 3 Hari)

8

E Tembusan

g

E

KNI L

§ Melakukan Verifikasi Usulan SHiviac

o Jangka Waktu - Max 3 Hari

= Sejak Usulan diterima dari UPT IﬂHWIl

Cetak SK

Melakukan Verifikasi Usulan
. Melaksanakan Sidang TPP
. Meminta Pertimbangan Instansi Lain
- Meminta Surat Keterangan lzin Tinggal

darl Direktur Jenderal Imigras/ I]“JEN Pns

Pejabat Imigrasi (Bagi WNA
5 Migrib?.ia? rj.l?::rfastli}is']aasgize Megnteri 1. Generate SK Personal
: 2. Penandatanganan Elektronik Dirjen

Jangka Waktu : Max 15 Hari
Sejak Usulan diterima dari UPT
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Persetujuan Menteri

Jangka Waktu : Max 7 Hari Sejak

KEM[NTEHI“H diterima dari Ditjen Pas
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AP ALUR PROSES PENGUSULAN
PEMBEBASAN BESYARAT

Tindak Pidana Umum Secara Online

Berdasarkan Peraturan Menteri Hukum dan HAM Rl Nomor 03 Tahun 2018
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi, Asimilasi, Cuti Mengunjungi Keluarga,
Pembebasan Bersyarat, Cuti Menjelang Bebas dan Cuti Bersyarat

1. Melakukan Pendataan Narapidana

2. Melengkapi Inputan data dan Dokumen

| 3. Membuat Daftar Usulan Sidang TPP @
| 4. Melaksanakan Sidang TPP

5. Kontrol Sidang

6. Verifikasi Sidang “ IJ '|'
7. Upload Surat Pengantar
8. Kirim/Terima Data Dan Dokumen 1. Terima Data dari Pusat
(Konsolidasi) 2. Cetak SK
I
c
5
Tembusan (SO &
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KANWIL -
B Melakukan Verifikasi Usulan
g Jangka Waktu : Max 2 Hari
& Sejak Usulan diterima dari UPT

Pengembaiian Kepada LIPT %‘ﬁlﬁ K ﬂ " W I I.

Apabila Ada Permintaan Parbaikan Cetak SK
UET meanginmkan-kembal gsufan hasi nIT‘lEH P"s -
perbatkan kepada Oitien Pas (Max 3 Han) 1. Melakukan Verifikasi Usulan

2. Membuat Persetujuan
3. Generate SK Personal
4. Penandatanganan Elektronik Dirjen

Jangka Waktu . Max 3 Hari
Sejak Usulan diterima dari UPT
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,jﬁ;\ ALUR PROSES PENGUSULAN ::
wnon) PERBAIKAN REMISI SECARA ONLINE "

de_ak Pidana Umum, PP 28 dan PP 99

Berdasarkan Peraturan Menterl Hukum dan HAM RI Nomor 03 Tahun 2018
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi, Asimitasi, Cuti Hengunjmgi Iceluarga.
Pembebasan Bersyarat, Cuti Menjefang Bebas dan Cuti E-enyarat '

1. Melakukan Pendataan Narapidana Yang
Akan Diusulkan Perbaikan Remisi

2. Membuat Daftar Usulan Sidang TPP

3. Melaksanakan Si-dang TP

4. Kontrol Sidang A

® =
§ ?’

5. Verifikasi Sidang __ “ p ‘|'
UPT 6. Upload Surat Pengantar = -
7. Kirim/Terima Data Dan Dokumen 1. Tenima Data dari Pusat
+ {Konsolidasi) 2. Cetak SK Perbaikan Remisi
Temﬁusarr !. I
e —= ; i W
) K"Nw"' ﬂ : RINIREEA
Melakukan Verifikasi Usulan.

Jangka Waktu : Max 2 Hari
Sejak Usulan diterima
dari UPT

KﬂHWll

Cetak SK

Fengambalian Kepada LIPT
Apabila Ada Permintaan Perbaikan

UPT mengirimkan kembali usulan hasil n"J[H P"s

perbaikan kepada Ditienpas (Max, 3 Hari) 1. Melakukan Verifikasi Usulan Max 3 Hari
2. Membuat Persetujuan

3. Generate SK Kolektif

4. Pa}'landat'angana'n Elektronik Dirjen
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f‘* ALUR PROSES PENGUSULAN
wevons] REMISI REGULER SECARA ON LINE
Tindak Pidana Khusus Pasal 34A Ayat (1) PP 99,-“'20 | B

Berdasarkan Peraturan Menterl Hukum dan HAM Rl Nemor 03 Tahun 2018
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remizi, Asimilazi, Cuti Mengunjungi Keluarga,
Pembebasan Bersyarat, Cuti Menjelang Bebas dan Cuti Bersyarat

. Melakukan Pendataan Narapidana
Melengkapi Inputan data dan Dokumen

. Membuat Daftar Usulan Sidang TPP

. Melaksanakan Sidang TPP

. Kontrol Sidang

. Verifikasi Sidang

. Upload Surat Pengantar

. Kirim/Terima Data Dan Dokumen
{Konsolidasi)

o~ Oh Un & G B —

Tembusan

I(IlNWIl

Melakukan Verifikasi Usulan
Jangka Waktu : Max 3 Hari
Sejak Usulan diterima dari UPT

perbatkan kepada Ditjenpas (Max. 3 Han)

Pengembalian Kepada UPT

Apabila Ada Perminlaan Perbaikan
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1 Melakukan Verifikasi Usulan Max 3 Hari
2. Meminta Pertimbangan Instansi Lain 12 Han
3. Membuat Nota Dinas Ke Menteri

Penetapan Menteri

Jangka Waktu : Max 7 Hari Sejak

KEM[NT[HI“N diterima dari Dijen Pas

UPT

1. Terima Data dar Pusat
2. Cetak SK H-3

Tembusan
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Cetak SK

DITJEN PAS

1. Generate SK Kolektif
2. Penandatanganan Elektronik
Dirjen H-3
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ALUR PROSES PENGUSULAN

-

0] REMISI REGULER SECARA ONLINE

Tindak Pidana Umum Dan Pasal 34 Ayat (3) PP 28/2006

Berdazarkan Peraturan Menteri Hukum dan HAM Rl Nomor 03 Tahun 2018
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi, Asimilasi, Cuti Mengunjungl Keluarga,
Pembebasan Bersyarat, Cuti Menjelang Bebas dan Cuti Bersyarat

1. Melakukan Pendataan Narapidana

2. Melengkapi Inputan data dan Dokumen
3. Membuat Daftar Usulan Sidang TPP

| 4. Melaksanakan Sidang TPP

5. Kontrol Sidang '

6. Verifikasi Sidang
7. Upload Surat Pengantar _ -
8. Kirim/Terima Data Dan Dokumen 1. Terima Data dari Pusat
{Konsolidasi) 2 Get_ak SK H-3
f———
Tembusan
" ._J “
K"NW". o ] UTEES]

Melakukan Verifikasi Usulan.
Jangka Waktu : Max 2 Hari
Sejak Usulan ditenma
dari UPT

O e
Tembusan

KANWIL

Cetak SK

Pengambalian Kepada UPT
Apabila Ada Permintaan Perbaikan

UPT mengirimkan kembali usulan hasil = I]"J[H F"s

perbaikan kepada Ditienpas (Max. 3 Hari) 1. Melakukan Verifikasi Usulan Max 3 Hari
2. Membuat Persetujuan
3. Generate SK Kolektif
4. Penandatanganan Elektronik Dirjen H-3.
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FENCAYOMAN

1. Melakukan Pendataan Narapidana Yang —
Akan Diusulkan Remisi Susulan )
2. Melengkapi Inputan data dan Dokumen i
3. Membuat Daftar Usulan Sidang TPP =
4. Melaksanakan Sidang TPP

5. Kontrol Sidang UPT
6. Verifikasi Sidang _ o
7. Upload Surat Pengantar 1. Terima Data dari Pusat
8. Kirim/Terima Data Dan Dokumen 2. Cetak SK
nmlidasi} [
&)/ =
—
Tembusan
"
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Melakukan Verifikasi Usulan.
Jangka Waktu : Max 2 Hari
Sejak Usulan diterima
dari UPT

e O
Tembusan

KANWIL

Cetak SK

Fengambalian Kepada UPT
Apabila Ada Permintaan Perbaikan

UPT mengirimkan kembali usulan hasil > I]“J[M Pus

perbaikan kepada Ditienpas (Max. 3 Har) 1. Melakukan _".feriﬁkasi Usulan Max 3 Hari
2. Membuat Persetujuan

3. Generate SK Kolektif

4. Penandatanganan Elektronik Dirjen
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| ALUR PROSES PENGUSULAN °
<o) REMISI SUSULAN SECARA ONLINE ¢ e
Tindak Pidana Khusus Pasal 34A Ayat (1) PP 99/2012

Berdasarkan Peraturan Menterl Hukum dan HAM RI Nomor 03 Tahun 2018
Tentanyg Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi, Asimilasi, Cuti Mengunjungi Keluarga,
Femboebasan Bersyaral, Cuti Menjelang Bebas dan Cuti Bersyarat

1. Melakukan Pendataan Narapidana Yang
Akan Diusulkan Remisi Susulan

2. Melengkapi Inputan data dan Dokumen u P I

3. Membuat Daftar Usulan Sidang TPP . ,

4. Melaksanakan Sidang TPP L

5. Kontrol Sidang A

6. Verifikasi Sidang

7. Upload Surat Pengantar

8. Kirim/Terima Data Dan Dokumen
(Konsolidasi)

Tembusan

KANWIL

Melakukan Verifikasi Usulan
Jangka Waktu : Max 3 Hari

Sejak Usulan diterima dari UPT KANWIL
Cetak SK

Pengembalian Kepada UPT
Apabila Ada Permintaan Perbaikan

perbatkan kepada Ditjenpas (Max. 3 Han)
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1. Melakukan Verifikasi Usulan Max 3 Hari
2. Meminta Pertimbangan Instansi Lain 12 Han
3. Membuat Nota Dinas Ke Menteri

I]IT.I[N PAS

1. Generate SK Kolektif
2. Penandatanganan Elekironik
Dirjen

Penetapan Menteri

Jangka Wahgtu ; _Max?Har'r Sejak . —* “\s
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